UPUTE ZA PROVEDBU PROGRAMA ZASTITE | OCUVANJA NEMATERIJALNIH
KULTURNIH DOBARA ZA 2025. GODINU | IZRADU ZAVRSNOG IZVJESCA

Konzervatorski nadzor nad provedbom programa po sluzbenoj duznosti provodi nadlezno
tijelo — konzervatorski odjel Ministarstva kulture i medija, a za podrucje Grada Zagreba Gradski
zavod za zastitu spomenika kulture i prirode.

1. ISPLATA ODOBRENIH SREDSTAVA

Po povratu potpisanog Ugovora Korisniku se odobrena sredstva isplacuju u dva dijela. Prva
isplata iznosi 80% sredstava i isplacuje se odmah nakon potpisivanja Ugovora. Druga isplata
od 20% isplacuje se nakon pravovremene dostave cjelovitog zavrSnog izvjesca.

Ukoliko Korisnik do utvrdenog roka za dostavu cjelovitog programskog i financijskog izvjesc¢a
(1. prosinca 2025. godine) nije u mogucnosti financijski opravdati 100% ugovorenog iznosa,
moze dostaviti zavr$no izvjeSce s dokazima o namjenskom troSenju sredstava (dokazima o
isplatama) za isplacenih 80% sredstava. U tom slucaju korisnik mora dostaviti dopunu
zavrs$nog izvjeScéa koja ¢e sadrzavati dokaze o isplatama za preostalih 20% sredstava.

2. UPUTE ZA ISPUNJAVANIJE 1ZVJESCA:

Nositelj programa duZan je na propisanom digitalnom Obrascu, koji se nalazi u modulu
odobrene e-Prijavnice, dostaviti zavr$no izvjesée (financijsko i struéno)?.

ZAVRSNO 1ZVJESCE (FINANCIJSKO | STRUENO)

1. Nositelj programa duzan je nadleznom konzervatorskom odjelu dostaviti financijsko i
strucno izvjeSée na propisanom digitalnom Obrascu za izradu izvjeséa o izvrSenom
programu u 2025. godini, dostupnom u modulu odobrene e-Prijavnice

2. Zavrsno izvjeSée dostavlja se nakon Sto je korisnik realizirao program i izvrSio sve
uplate po racunima i ugovorima, te mora biti dostavljeno do datuma navedenog u
ugovoru.

3. Strucna i financijska izvjesc¢a koji nisu izradena i dostavljena u skladu s uputom nece
biti prihvadena, a u slucaju nejasnoca (npr. slaba vidljivost kopija racuna, nerazumljiva
i neuredna dokumentacija) bit ¢e vraéena na doradu.

Financijsko izvjesce
Financijsko izvjeS¢e mora sadrzavati:

1. Tabli¢éni prikaz svih rashoda (pregled ukupnih sredstava utroSenih za provedbu
programa, odnosno popis svih nastalih troskova) — ispuniti tablicu 1

1 Detaljna uputa o nadinu prilaganju dokumentacije ugradena je digitalni Obrazac za izradu izvje$éa o izvréenom
programu u 2025. godini, u modulu odobrene e-Prijavnice.



2. Tablicni prikaz utroska sredstava Ministarstva kulture i medija (detaljni pregled
utroska sredstava Ministarstva) — ispuniti tablicu 2
Sve troskove stavke 2. potrebno je dokazati racunima i/ili ugovorima s pripadajuéim
potvrdama o plac¢anju.

Strucno izvjesée
Strucéno izvjesce o realizaciji programa mora sadrzavati tekstualni dio (detaljan opis realizacije
programa) i priloge.

Tekstualni dio:

e podaci o sudionicima (o voditelju i osobama koje su sudjelovale u realizaciji programa)

e podaci o vremenskom periodu i mjestu/mjestima realizacije

o detaljan opisni pregled realizacije programa

e u potprogramskoj djelatnosti 2. Znanstveno i/ili stru¢no istraZivanje i/ili
dokumentiranje potrebno je priloZiti dnevnik istraZivanja i/ili dokumentiranja s jasno
navedenim terminskim planom i aktivnostima na terenu (intervjui, fotografiranje,
audio i video snimanje i drugo) te rezultate istraZivanja (zapise i zakljucke istrazivanja
i/ili dokumentiranja)

e izbor fotografija u svrhu dokumentiranja tijeka realizacije programa

e video i/ili audio dokumentacija (ako postoji)

e pozivnice, deplijani, plakati, najave i osvrti u medijima u PDF formatu (ako postoje)
o fotokopija ugovora o financiranju programa

Posebna napomena: korisnici Ciji programi pripadaju potprogramskoj djelatnosti 1.2.
Izdavanje edukativnih, strucnih i promidZbenih publikacija (do 50 stranica) duini su
Ministarstvu dostaviti dva tiskana primjerka (ako program ne podrazumijeva samo digitalno
izdanje). Jedan primjerak dostavlja se na adresu nadleznog konzervatorskog odjela, a drugi na
adresu Ministarstva kulture i medija, Uprave za zastitu kulturne bastine, Odjela za etnografsku
i nematerijalnu kulturnu bastinu.

IzvjeS¢a o realizaciji programa koja nece sadrzavati navedeni minimum podataka neée biti
prihvacena te se program nedée razmatrati u sljedecoj proracunskoj godini.

3. PRIHVATUIVI | NEPRIHVATUIVI TROSKOVI

Prihvatljivi troskovi:

e priprema digitalnih izdanja, priprema i tisak edukativnih, stru¢nih i promidzZbenih
publikacija (autorski honorari, honorari prevoditelja, urednika, recenzenta,
troskovi lekture i korekture, dizajna, graficke pripreme i oblikovanija, tiska i trosak
konverzije u digitalno izdanje)

e izrada mreZnih stranica

e nabava materijala/sirovina i alata/pribora (za potrebe radionica i o€uvanja
nematerijalnog kulturnog dobra)

e autorski honorari za voditelje radionica i prezentatore



putni troSkovi izvrsitelja programa
putni troSkovi i smjestaj za istrazivanje i dokumentiranje
autorski honorar za dokumentiranje, obradu materijala

Neprihvatljivi troSkovi:

financiranje manifestacija i festivala

izrada komercijalnih tiskovina, audio/video materijala (za prodaju)

nabava tehni¢ke opreme u svrhu istrazivanja i dokumentiranja (npr. fotoaparat,
videokamera, prijenosno racunalo itd.)

nabava i otkup materijalnih elemenata tradicijske kulture (predmeti, nosnje,
objekti itd.)

konzervatorsko-restauratorski radovi na predmetima, uredenje interijera i
obnova tradicijskih gradevina

rezijski troSkovi, poStarina, knjigovodstvo, uredski materijal, fotokopiranje
troskovi za koje su ve¢ odobrena sredstva u okviru financiranja javnih potreba u
kulturi te troskovi koji su veé pokriveni iz drugih izvora (npr. Zaklada Kultura
nova, jedinice lokalne samouprave i sl.).



